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1.El0szo6

On a WebCallidus szoftver felhasznaloi leirasat olvassa. A WebCallidus kis- és
kozepes vallalkozasok szamdara késziilt integralt tigyviteli rendszer, amely a
legijabb  internetes  technoldégidkat hasznalva  egyszerre  rugalmas,
felhasznaldbarat és biztonsagos. Mivel a WebCallidus egy internetes alkalmazas,
igy nincs szilikség telepitésre, frissitésre, adatmentésre. Adatait barhonnan
elérheti, ahol internetes szamitogép van. A rendszer felépitése modularis, az
egyes modulok, meniipontok, mez6k lathatdsaga jogosultsagfiiggd. A szoftver
altal nyomtatott bizonylatok formatuma megfelel a mindenkori jogszabalyoknak,
azok adattartalmaért viszont mindig a felhasznald felel.

2.Els0 lépések

A szoftver hasznalatahoz internetkapcsolatra, internet bongészore van sziikség,
nyomtatéra a bizonylatok, listdk kinyomtatasahoz, valamint a képerny6
felbontasa legyen legalabb 1024x768-as, hogy a program feliilete kényelmesen
kezelhet6 legyen. A WebCallidus hasznalatahoz a Mozilla Firefox bongészot
javasoljuk, de a tobbi, népszer(i bongészdvel is hasznalhat6 a rendszer. A
rendszer hasznalatat megkezdeni csak érvényes felhasznalonév és jelszo
megadasaval lehetséges. A jelsz0 beirdasa utan az Enter gomb leiitése, vagy a
jelszo alatt lathato Belépés gomb megnyomasaval 1éphet be a rendszerbe. Sikeres
bejelentkezés utan On a kezd6lapot latja, amelyen az esetlegesen félbehagyott
folyamatokat illetve aktudlis eseményeket lathat. Erre a lapra barmikor
visszatérhet a bal fels6 sarokban talalhaté Kezddlap gombbal. Ez alatt talalhat6 a
Kedvencek meni, amelynek beallitasardl késdbb olvashat. A Kedvencek alatt
talalhato a program fémeniije. On csak azokat a meniipontokat latja, amelyekhez
jogosultsaga van. A képernyd fels6 részén egy navigacios sav talalhatd, ahol a
megnyitott képernydk kozott 1épkedhet, illetve bezarhatja azokat. Kézvetleniil
alatta talalhatéak azok a vezérldgombok, amikkel 0j rekordot vehet fel vagy
szerkesztheti a mar rogzitett adatokat. Ahhoz, hogy a munkat megkezdhesse
el6szor is fel kell venni bizonyos adatokat, amelyek példaul egy bizonylat
kiallitasahoz sziikségesek. Ezek a torzsadatok, amik meghatarozhatnak egy
arutipust, cikket vagy vevaét, szallitét és igy tovabb. Ezek az adatok fognak majd
szerepelni a legordiil6é listdkban, keres6ablakokban, amelyekkel egyszer(ibben,
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gyorsabban és pontosan toltheti ki a miveletekhez sziikséges mezdket, valamint
bizonyos miveletek rogzitésénél kotelez6 mezéként szerepelnek. Az adatok csak
akkor keriilnek rogzitésre, ha minden kotelez6 adatot megadott és azokat a
Ment(és) gombbal jovahagyta.

A legtobb feliileten, ahol tablazatszerden jelennek meg adatok, lehet6ség van az
oszlopfejeknél talalhatdé beviteli mezdbe szlrofeltételt adni. Enter gomb
nyomasaval csak azok az adatok jelennek meg a képerny6n, amelyekben az adott
oszlopban a szlir6feltételben megadott karakterlanc szerepel. Az adatoszlop
megnevezésére kattintva pedig el6szor novekvo, Ujabb kattintasra csokkend
sorrendbe rendezheti az adatokat azon oszlop szerint. Figyelem ! Ezen
bedllitasok felhasznalénként mentésre Keriilnek. Ez azt jelenti, hogy ha
legkozelebb belép a rendszerbe, ezek a szlir6- és rendezési beallitasok
megmaradnak és az adatok is ezeknek megfelelen jelennek meg.

3.Torzsadatok

Adatbevitellel kapcsolatosan néhany altalanos dolog:

- aTorzsadatok menii barmely almeniijére kattintva a mar felvitt elemek
megjelennek a képernydn.

- j elem létrehozasahoz az Uj ikonra Kkattintva kezdhet hozza.

- mar meglévo elem szerkesztését ugy kezdheti meg, hogy a kivant elem
jelolénégyzetét kipipalja, majd a Szerk. ikonra kattint.

- mar meglévé rekordok listajaban, amelyik oszlop fejlécében van szlir6 mezg,
oda beirhat szilrofeltételt és Enter gomb megnyomasaval érvényesitheti a
szlirést. Az ilyen oszlopok neveire kattintva rendezheti a az adatokat az adott
oszlop szerint novekvd vagy csokkend sorrendben is.

- ha az elem még nincs hasznalatban (nincs olyan rekord, amiben jelen van),
akkor torolni is lehet, a Torol ikonnal, ha az adott elem ki van jelolve.

- a torzsadatok kdéd mezdjébe barmilyen betlib6l és szambol allo
karaktersorozatot be lehet irni, a 1ényeg, hogy ugyanazon toérzsadaton beliil
azonos kéd nem szerepelhet.

- ugyeljen arra is, hogy értelemszerlien toltse ki az adatokat, megkonnyitve
ezzel kés6bbi munkajat. Vannak olyan mezdk, ahova példaul értelemszeriien
szamot var a rendszer, és a beirt adatot nem tudja szamként értelmezni, akkor
erre figyelmeztet a program és az adat nem is kertil mentésre.
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- azon mezOk adataiba, ahol legordiild lista van, ott nem lehet kézzel beirni
adatot, hanem ott az el6zbleg feltoltott adatokbdl lehet valasztani.
Amennyiben nem talalja a kivant adatot, célszerli mégis kivalasztani valamit,
lementeni, majd az adott meniipontban felvenni a hianyzé adatot. Ezutan
visszatérhet az el6z6 adatbevitelhez és szerkesztés maédban felviheti a kivant

adatot, mert a listaban mar szerepelni fog.

3.1 Afatorzs
Ebben a meniiben van lehetéség létrehozni a sziikséges Afa kulcsokat. A
kéd és a megnevezés tetszéleges lehet, de megadni kotelezd, az Erték
mezébe viszont a pontos Afa kulcsot irjuk, mert ezzel szamolni fog a
rendszer.
Amig az Afa térzsben nem szerepel adat, addig cikket nem lehet régziteni a
rendszerben.

3.2 Arutipus
Itt lehet rogziteni a cikktorzshoz tartozo aru tipusokat. Ennek segitségével
a cikkeket be lehet sorolni kiilonb6z6 kategéridkba, ami segit rendszerezni
a termékeket illetve szliréfeltételként is hasznalhato6 lekérdezésekben vagy
keresésnél. A cikkvalaszté ablakban a cikkcsoport kivalasztasa utan ez a
mez0 tovabbi sziirést tesz lehet6vé a cikkcsoporton beliil.

Az aru tipus kodjat és megnevezését kell megadni.

3.3 Cikkcsoport
Itt is egy kddot és egy megnevezés kell rogziteni. A cikkcsoport segitségével
egy Ujabb tulajdonsag szerint lehet csoportositani, szlirni a cikkeket.

3.4 Cikktorzs
¢ Alap adatok

A cikktorzs felvitelét az el6z6 harom torzsadat feltoltését kovetden
érdemes megkezdeni.

Egy cikk létrehozasa a cikkszammal kezd6dik. Amennyiben nincs
beallitva automatikus cikkszam, abban az esetben meg kell adnunk
minden egyes cikk felvitelénél. A Révid név a termék megnevezése,
ami alapesetben a bizonylatokon megjelenik. Fontos, hogy ez a név
nem lehet hosszabb 30 karakternél. Lehetdség van ennél hosszabb
cikknevet is rogziteni, ez a Hosszu név mezé megadasaval lehetséges.
A Megys. mez6be rogzitheti a mennyiségi egységet (példaul darab,
liter, csomag stb.). Az Ert.egys. mezd, az értékesitési egység, ami arra
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szolgal, hogy eladaskor milyen Kkiszerelésben keril a termék a
szamlara. Ehhez szorosan hozzatartozik a Valtészam, ami megadja,
hogy a Kkiszerelés hany kisebb egységet tartalmaz az adott termékbdl.
A Termék kod mezdbe egy Ujabb csoportosito adatot valaszthatunk ki,
ezt példaul a kimutatadsokban lehet hatékonyan alkalmazni.
A Szolgdltatds jelolonégyzetet akkor kell kipipalni, ha az adott
termékkel végzett miivelet nem jar készletmozgassal. Igy a
szolgaltatasok - példaul munkadij - kiszamlazhat6, mivel nem Kkell,
hogy készleten legyen. Mas esetben, ha termék nem szolgaltatas,
akkor egy ilyen miivelet készletmozgassal jar.

e Arak
Ezen a fiilon lehet6ség van 6t eladasi arat rogziteni a cikkhez. Ezeket
az arkategoriakat késébb hozzarendelheti vevdihez. On megadhatja
az arakat nettoban is és bruttoban is egyarant. Akarmelyik arat
(nettd,bruttd) kitolti, a masik ar ugyanabban a kategériaban (pl. A ar)
a mezd elhagyasakor kiszamolddik. Az Arrés mezében beallithat egy
szazalékos értéket, amit az arképzési képletnél lehet hasznalni. (Be
lehet allitani példaul, hogy az eladasi arat ugy szamolja a rendszer,
hogy a beszerzési arnal 10%-kal magasabb legyen.)
A Term.dij mezd6ben rogzitheti a cikk termék dijat, amennyiben van
neki. A Fix dr jelolonégyzet azt jelenti, hogy a terméket csak az A aron
lehet értékesiteni.

e Raktarozas
A Raklap mezobe azt az értéket lehet beirni, hogy az adott cikkbol
mennyi szokott keriilni egy raklapra. A Kis gytjto mezdbe be lehet
irni, ha van ilyen az adott terméknél, hogy menyi van egy Kkis
gyljtébe. Ehhez tartozik a Kis gyiijtd tomeg, ahol ugyanennek a
mennyiségnek a tomegét rogzitheti. A kis gytijté6 térfogatat is
megadhatjuk a Kis gytijto térf. mez6ben. A Max.készlet és a Min.készlet
mezO6ben megadhatja, hogy az adott cikk készlete milyen értékek
kozott optimalis, mik a tervezett készlethatarok. A Nagy gyiijté
mezObe - hasonldan a kis gy(ijtéhoz - azt a mennyiséget lehet beirni,
amennyi az adott cikkb6l egy nagygylijtébe van. A Rendelésre
jelolénégyzet arra szolgal, ha az adott cikkbdl nem kivan készletet
tartani. A Min.rendelheto.menny. mez6be azt a szamot lehet beirni,
ami alatt az adott termékre nem adhatdé le rendelés. A Polchely
mezObe azt az informaciét rogzitheti, hogy a raktar melyik részén
helyezkedik el a termék.

° EgYéb
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Amennyiben On szeretne haszndlni vonalkdd olvasot, célszerd
kitolteni a Vonalkéd mez6t, mert a rendszer csak igy ismeri fel a
leolvasott kéd alapjan a hozza tartozé terméket. A Garancia lenyilo6
listdban kivalaszthatja a termékhez jaré garanciat, ami felkertilhet a
szamlara is. A Gydri szdm jelolonégyzet Kipipalasaval lehetdség nyilik
a gyari szamok Kkezelésére mindenféle miiveletnél, példaul
készletmozgatas, szamlazas. A termék bevételezésekor a rendszer
kérni fogja a gyari szdmot. Tobb darabszamnal, mindegyik termék
gyari szamat egyenként. A Webshop jelolénégyzet hasznalataval
érhetjik el, hogy az adott termék megjelenjen e az internetes
aruhazunkban (ha van ilyen) vagy ne. Az Inaktiv mez6 megjelolésével
a termék nem lesz kivalaszthaté a kiilonb6zd miveleteknél. Ezzel
jelolheti, hogy a terméket nem kivanja tovabb hasznalni. Ett6l még a
torzsben persze lathaté lesz. Ezen a fiilén van még az Ertékesitési
f6kényvi szdm és az Afa fékonyvi szdm, amelyek Kitoltése akkor
lényeges, ha hasznal f6konyvi feladast.

Leiras

Ezen a fiilon tovabbi informacidkat rogzithet a termékrdl.

Szallitok

Itt vehet fel szallitokat az adott termékhez. A szallitd a
partnertorzsbdl valaszthato, valamint rogzitheti, hogy a szallitonal mi
ennek a terméknek a cikkszama, valamint a megnevezése. Mivel itt
tobb szallitot is felvehet, lehet egy alapértelmezett szallitd, amit az
erre létrehozott jelol6négyzettel hatarozhat meg.

Képek

Ezen a fiilon tolthet fel képeket az adott termékral.

Extra mez6k

Amennyiben az eddig felsoroltakon kiviil szeretne még rogziteni
tulajdonsagokat, paramétereket a cikkhez, ezen mez06k
felhasznalasaval ezt megteheti. Tovabbi 50 szabad felhasznalasu
mezo0 all rendelkezésre, erre a célra.

3.5 Fizetési mod
A fizetési modokat tud rogziteni ebben a meniiben, mint példaul készpénz,
atutalas. Ez az adat kotelezd mez6 a partnertorzsben!

3.6 Vevétipusok
[tt rogzitheti, hogy vevdit, partnereit milyen csoportokba szeretné sorolni.
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3.7 Deviza
Ebben a részben megadhatja a hasznalni kivant pénznemeket és még
néhany tulajdonsagot, hogy legyen e alapértelmezett és kell e otre
kerekiteni készpénzes vasarlas esetén.

3.8 Alkalmazottak
Ez a menlipont alkalmas felhasznalék, képvisel6k, alkalmazottak
rogzitésére. A mezdk nagy részének Kkitoltése egyértelmi, a Beallitasok
részben van néhany fontos mez6:
o Képviselo
Ennek a jelo6lonégyzetnek a Kipipalasaval azt éri el, hogy bizonyos
miiveleteknél, adatoknal ezt a felhasznal6t kivalaszthatja, mint
képvisel6t egy legordiild listabol.
e Mobil felhaszndlo
Kijelolve engedélyezi, hogy a felhasznalot ossze lehessen rendelni
mobil eszkozzel.
e WWebes belépés
Egy felhasznal6 csak akkor tudja hasznalni a WebCallidust, ha ez a
jelold négyzet ki van pipalva.

o Aktiv
Ez mezd engedélyezi a felhasznalé belépését, hasznalatat a
rendszerben.

o [Ertékesités médja
Ezt a mez4t még azeldtt fontos beallitani a kivant tipusra mieldtt az
els6 bizonylatot elkésziti a felhasznalé. Utana mar nincs lehetdség az
értékesités modjat megvaltoztatni.
A megjegyzés részben 1év0 Szin szinvalaszté a CRM modulban érvényesiil a
naptarban.

3.9 Raktarak
Itt tudja felvenni a hasznalni kivant raktarait. Csupan egy raktarkodot és
egy megnevezést kell beirnia, majd a Ment gombbal rogzitheti a raktart.

3.10 Mozgasok
Felrogzithet egyedi készletmozgasokat, amiket a Készletkezelés->Eqgyéb
mozgdsok funkciéban aztan hasznalhat (példaul selejtezés). A kod
automatikus, az iranyt - készletet csokkent vagy novel - és a megnevezést
kell megadnia.
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3.11 Szallitasi mdédok
Csak a szallitasi méd megnevezését kell beirnia és megjeldlni, hogy aktiv e,
azaz hasznalatba szeretné e venni ezt a szallitasi modot.

3.12 Partnertorzs
o (im fiil
Vevlinek és szallitdinak adatait ezen a feliileten tudja rogziteni. A
Vevékaod, Vevé név mezokbe a partner kodjat, megnevezését kell irni.
Az Irdnyitészam megadasa utan, ha elhagyjuk a mez6t, a Telepiilés
automatikusan beir6dik. Amennyiben ez nem felel meg a telepiilés
atirhat6. Ha megvaltoztatja az iranyitészamot, a telepiilés csak abban
az esetben valtozik meg, ha el6tte kitorolte a telepiilés mez6t. A
megye legordiild listabdl kivalaszthatd. A partnert ,torolni” ugy lehet,
hogy az Aktiv legordiild listat ,Nem”-re allitja. Ekkor a partner
fizikailag nem torlédik, viszont kivalasztasoknal nem latszik a
listakban. Ez utan megadhatja, hogy a partner kiilféldi, vevd, szallité
vagy potencidlis a megfelel6 tulajdonsagok megjelolésével. Egy
partner lehet egyszerre vevd és szallito is. A korabban rogzitett Vevd
tipus és Szallitdsi mdd itt hozzarendelhetd a partnerhez a legordiilo
listakbol.
o Fizetés fiil

Els6ként a Fizetési mddot tudja beallitani, amit el6z6leg mar
rogzitenie kellett. A Hatdrid6hoz irhatja azon napok szamat, ami alatt
az adott fizetési mod mellett a vevOnek ki kell egyenlitenie a szamlat.
Az Arkategoria legordiil§ listabol beéllithatja, hogy a cikkhez rendelt
arkategoriak koziil melyik érvényes a veviore. A kovetkez6 mezd a
Kedvezmény, ahol szazalékban egy altalanos kedvezmény tud
megadni. Végiil itt tudja beallitani a vevire érvényes drlistdt.

e Kapcsolatok fiil
Képviseld részben azok koziil az alkalmazottak koziil valaszthat, akik
meg lettek jelolve képviselonek. A Kapcsolattartét kivalaszthatja
barmelyik aktiv alkalmazott koziil. Az Ajdnlé mezot feltoltheti az
aktiv partnerek Kkoziil azzal, akinek kozremiikodésével Kertilt
kapcsolatba az adott partnerrel.

e Informdcid fiil
Itt rogzitheti a vev0 elérhetdségeit, ugymint telefonszdm, faxszam, e-
mail, webcim.

e Ado6- és engedélyszamok, bank
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Ezen a fellleten lehet megadni a vevOhoz tartozdé adod-, bank-,
engedély- és cégjegyzékszamokat.

e Szdllitdsi cim/Telephely
Amennyiben a partnernek tobb telephelye van, illetve szallitasi cime,
akkor ezen a feliileten az Uj gombra kattintva felviheti azokat.

e Kapcsolattartok
Ide a partner fel6li kapcsolattartékat rogzitheti.

4.Készletkezelés

Ez a modul foglalkozik a készletekkel kapcsolatos miiveletekkel és
informacidkkal. Minden miiveletnek van fej adata és tétel adata.

4.1 Bevételezés

Ezzel a mivelettel tud készletre venni cikkeket. A Fej adatokban a partner
és a bizonylat adatokat kell megadnia. A partner adatokat kétféleképpen
tudja kivalasztani. Az egyik, hogy a Vidlaszt gombbal megnyitva a
partnertorzset kijeloli a kivant szallitot vagy a Partner kéd mez6be beirja a
szallit6 kddjat és a Keres gombot megnyomva a rendszer Kkitolti a partner
adatait. A Bizonylatadatokban meg kell adnia a Raktdrt, hogy hova kertiljon
a készlet, valamint a bevételezés ddtumat és a bejovd bizonylat szdmadt.
Lehetdség van ebben a blokkban még megjegyzést irni a mivelethez. A
fejadatok kitoltése utan kattintson a Tétel adatok filre. A tételek felvitelét
megkezdheti az Uj gomb vagy a Vdlaszt gomb megnyomasaval, amikor is a
cikkvalaszt6 ablak feljon. Ebben az ablakban a kilénb6zd szlirék
segitségével gyorsan megkeresheti a kivant terméket. A termék
kivalasztasa utan a valaszto ablak eltiinik és a tétel adatokban megjelenik a
cikk azonositdja (cikkszam) a megnevezése, a jelenlegi készlete,
bevételezési mennyiségként automatikusan 1 darab, a mennyiségi egysége
valamint az utolso6 beszerzési ara. A bevételezési mennyiség és a beszerzeési
ar modosithatd. A beallitasok utdan a Ment gombbal rogzitheti az adott
tételt. Amennyiben On hasznal vonalkddolvasét, akkor azt ugy kell
beallitani, hogy olvasas utan két Enter-t kiildjon még a vonalkddolvaso.
Ekkor a tételek azonnal rogzitésre keriilnek.

Amig a bevételezés nincs lezarva, a rogzitett tételadatok is modosithatdak
ugy, hogy kijeloli a mddositani kivant tételt és a Szerk. gombra kattint. A
modositasok utan ismét a Ment gombbal rogzitheti a tételt. A tételek
felvitele utan a Fej adatok fiilon 1év6 Ment gombbal véglegesitheti a
bevételezést. Ekkor a rogzitett tételek felkeriilnek a készletre.
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4.2 Raktarkozi mozgas
Amennyiben tobb aktiv raktara van, készleteket mozgathat at egyikbdl a
masikba. A bevételezéshez hasonléan kell a tételeket rogziteni, a Fej
adatokban viszont csak a mlivelet datumat és a raktarakat kell beallitani.

4.3 Egyéb mozgas
A Mozgasok torzsadatban felvitt egyedi készletmozgas tipusokat lehet
alkalmazni ezen a felilileten. A tételadatok rogzitési modja ugyan az, mint
példaul a bevételezésnél.

4.4 Vonalkddos kivezetés

Ebben a meniipontban gyorsan kivezetheti készletét amennyiben hasznal
vonalkédolvasot és a Bedllitdsok->Felhaszndlo paraméterei meniiben a
megfelel6 beallitdsokat megtette. A megfelel6 paraméterek beallitasaval
ebben a meniiben mar csak a Tétel adatok fiilre kell kattintania, majd a
Vdlaszt gomb melletti beviteli mezdbe és a vonalkddolvasoval folyamatosan
viheti be a kivant termékeket. Itt is a Fej adatok Ment gombjaval zarhatja a
rogzitést.

4.5 Aktualis készlet
Ezen a feliileten megnézheti a készleteket a kivalasztott raktarban. A
raktarat a bal fels§ sarokban 1évd legordiilé listaval valaszthatja Kki.
Valamint cikkcsoportra is szlrheti a listdt a raktarvalasztd melletti
legordiild listaval. Lathato még az aktualis készlet mellett, hogy mennyi a
foglalt készlet, illetve a vevdi vagy szallitoi rendelés alatt 1év6. Az adatok itt
is szlirhet6ek az oszlopfejeknél, illetve rendezhetbek is.

4.6 Készlet bizonylatok
Készlettel kapcsolatos bizonylatokat talalja a képerny6n, ha erre a mentire
kattint. A bizonylatszamra kattintva a bizonylat nyomtatasi képét kapija,
amit kinyomtathat, ha sziiksége van ra. A partner nevére Kkattintva a
partnerrel kapcsolatos készlet tranzakciok jelennek meg.

4.7 Gyari szamok
Itt kovetheti nyomon, hogy egy adott gyari szamu termékkel mikor mi
tortént. A Cikkszamra kattintva a cikkiigyleti kartont tekintheti meg a
targyévre vonatkozéan. A Cikknévre kattintva a készlet kartont nézheti
meg targyévre vonatkozdan. A Bizonylatszam adatra kattintva megnézheti
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az adott bizonylat nyomtatasi képét illetve ki is nyomtathatja a bizonylatot
vagy annak hiteles masolatat. Ezen a képernydén is hasznalhatéak az
oszlopfejeknél a szlirék és a rendezési lehetdségek.

5.Megrendelés

5.1 Vevoirendelés
Ezen a felileten tud létrehozni vevoOi rendelést, amivel késobb tovabbi
miiveleteket lehet végezni. A Fej adatok fil harom részbdl all: Partner
adatok, Bizonylat adatok, Rendelés informdcié. A Szamldzdsi cim blokk Név
beviteli mez6je mellett 1év6 keresé gombra kattintva kivalaszthatja a vevoét.
Kivalasztas utdn a tobbi mezdben, ebben a blokkban megjelennek a vevd
adatai. Amennyiben szallitasi cimet is meg szeretne adni, akkor a Szdllitdsi
cim blokk Név mezdje melletti keres6gombbal ezt megteheti, amennyiben
van a partnerhez rendelve kiilon szallitasi cim vagy telephely. A Bizonylat
adatok lehet6ség szerint feltoltédnek a beadllitott illetve az aktualis
adatokkal. Ezek persze megvaltoztathatéak, amig a rendelés el nem késziil.
A Rendelés informacié blokk mutatja a rendelés tételei alapjan, hogy hany
tétele van a rendelésnek, valamint netté és brutté értékben hol tart és
mindezt AFA kulcsonként.
A rendelés fej adatainak kitoltése utan johetnek a tétel adatok. A tétel
adatok fiilén az Uj gomb megnyomasaval vihet fel tételt a rendelésre. A
gomb megnyomasaval eldjon a cikkvalaszté ablak, ahol a kivant cikk
megkeresése utan azt kivalasztva az ablak eltiinik, a cikkadatok pedig
megjelennek a fejlécen. A mennyiség és a nett6 ar megvaltoztathato. A Ment
gombbal rogzitheti a tételt. Ezutan, ha mddositani kivan a tételeken, a
Szerk. gombbal megteheti. Amennyiben a cikket kivalasztotta, de mégsem
azt a terméket szeretné rogziteni a tételek kozé, a Mégse gombbal ezen
termék kivalasztasat megsziintetheti vagy egyszerien az Uj gomb
megnyomasaval uj cikket valaszthat.
Amikor az 6sszes kivant tételt felvitte a Fej adatok fiilon 1évé Ment gombbal
véglegesitheti a rendelést. Ekkor a program megkérdezi, hogy nyomtatja e
a bizonylatot. Ezutan még mindig lehet valtoztatni a megrendelésen,
egészen addig, amig a statuszat meg nem valtoztatja.
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5.2 Megrendelések
[tt lathatoak az eddig rogzitett megrendelések. Az adatoszlopok fejléceiben
1év6 szlrékkel koénnyen megtalalhat egy megrendelést vagy akar
megrendelések egy csoportjat. Az oszlop nevekre is kattinthat, ekkor az
adott oszlop szerint lesz novekvd vagy csokkend sorrendben a
megjelenitett adat. Minden Kkattintassal az ellenkezd iranyba rendezi az
elemeket.
Egy megrendelés soron a kovetkezd adatokra kattintva ujabb muveletek
érhetoek el: Rendelés szam, Partner név, Stdtusz. A Rendelés szamra
kattintva megjelenik a megrendelés nyomtatasi képe, amit ki is lehet
nyomtatni. Ezt az egér jobb gombjara felugr6 meni, nyomtatas
menitipontjaval teheti meg.
A partner névre kattintva, a partner tranzakcioi jelennek meg. A statuszra
kattintva pedig megvaltoztathatja a rendelés statuszat. Ezt gy teheti meg,
hogy a felugré ablakban kivalasztja a legordiild listabol a kivant statuszt,
majd a Hozzdad gombbal megerdsiti. Itt van lehet6ség ezen statusznaplok
visszavonasara is az Utolsé naplé visszavondsa gombbal.
Lehet6ség van tovabbi miiveletekre is, amiket a megrendelés adatok folott
talalhat6 gombokkal tejet meg. Az els6 a Szerk. gomb, aminek
megnyomasaval, a kijelolt megrendelésbdl tovabbi bizonylatokat lehet
késziteni - ha annak statusza ezt megengedi -, példaul szallitolevelet vagy
szamlat. A kivalasztott bizonylattipusra kattintva a program létrehozza a
valasztott bizonylatot, amin még lehet valtoztatni, de amennyiben
megfelel6ek az adatok, akar egybdl ki is lehet allitani. A masik a Masol
gomb, amivel gyakorlatilag létrehozhat egy ugyanilyen adatokkal
rendelkez6 megrendelést, mintha most vitte volna fel. Sok id6t takarithat
meg ezzel a funkcidval, ha egy vagy tobb partnere szinte mindig
ugyanazokat a termékeket rendeli.

5.3 Utodlagos szallitoi rendelés
Ezzel a funkciéval létrehozhatunk egy megrendelést. Ennek a
megrendelésnek a szallitéja a legordiilé listabol kivalasztott szallité lesz. A
tételei pedig azok a termékek, ahol az alapértelmezett szallité a
cikktorzsben, a kivalasztott szallit6. A mennyiségiik pedig a
datumvalasztokkal megadott idéintervallumba esd Osszesitett értékesitett
mennyiségek.
A partner adatokon kivil a generalt megrendelés természetesen
maddosithato.
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6.Ertékesités
Ez a modul alkalmas értékesitési adatok rogzitésére, bizonylatok kiallitasara.
Miel6tt a szamlazadsi folyamatot megkezdi, gy6z6djon meg réla, hogy a
torzsadatok mar rendelkezésre allnak a szamlazashoz. Azaz mindegyiket felvitte,
amelyeknek a szamlan szerepelnie kell.

6.1 Ujszamla
o Fejadatok
Ez a felliilet harom részbdl all: Partner adatok, Bizonylat adatok,
Szdmla informdcié. A Szdamldzdsi cim blokk Név beviteli mezdje
mellett 1évé keres6 gombra kattintva kivalaszthatja a vevét.
Kivalasztas utan ebben a blokkban, a tobbi mezében, megjelennek a
vevd adatai. Amennyiben szallitasi cimet is meg szeretne adni, akkor
a Szdllitasi cim blokk Név mezdje melletti keres6gombbal ezt
megteheti. A Bizonylat adatok lehet6ség szerint feltoltédnek a
beallitott  illetve az  aktudlis adatokkal. Ezek persze
megvaltoztathatéak, amig a szamla el nem készil. A Szdmla
informdcié blokk mutatja a szamla tételei alapjan, hogy hany tétele
van a szamlanak, valamint netté6 és brutté értékben hol tart és
mindezt AFA kulcsonként.
o Tétel adatok

A partner adatok megadasa utdn a program engedi, hogy a Tétel
adatok részre l1épjen. Szamlatételt ugy hozhat létre, ha megnyomja az
Uj vagy a Vdlaszt gombot. Ekkor feljon a cikkvalaszt6 ablak, ahol akar
a szlrdk segitségével kikeresheti a kivant terméket. Ennek
kivalasztasaval ez az ablak eltilinik és a termék adatai beirédnak a
fejlécbe. A mennyiség és az ar modosithatd valamint tételenként
lehet Megjegyzést rogziteni, ami a szamlara is rakeriil. A tételt a Ment
gombbal rogzitheti. Lehet6ség van a tételek mddositasara a Szerk.
gombbal. A tételek felvitele utan a Fej adatok fiilon 1év6 Mentés
gombbal régzitheti és nyomtathatja a szamlat. Megjelenik egy ablak a
bizonylat kiallitAsanak megerdsitésére. Itt még a Vissza gombbal
tovabb szerkesztheti a szamlat. A Ment gomb megnyomasaval viszont
a szamla végleges lesz, megjelenik a nyomtatasi kép, amin vagy az
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Adobe Reader vezérlémeniijének nyomtaté gombjaval, vagy az egér
jobb gombjanak megnyomasaval felugré6 menii Nyomtatas pontjaval
kiildhet el a nyomtaténak. Figyelem ! A nyomtatasi kép bezarasa
utan az eredeti szamla nem nyomtathato ki, csak hiteles masolat.

6.2 Szamlak

Ezen a feliileten jelennek meg a mar kiallitott szamlak. Azon kiviil, hogy az
oszlopfejlécen 1év6é szlirékkel konnyen megkereshetiink bizonyos
szamla(k)at, néhany mivelet is indithatd. A szamlaszamra kattintva
megjelenik a szamla hiteles masolata, amit ki is lehet nyomtatni. A vevé
nevére kattintva megjelenik a vevé kodja, neve, cime és a hozza tartozo
bizonylatok, mozgasok. A szamla sztorndja is innen készithet6 el vagy ugy,
hogy a szamlat kijelélve a Sztorné gombot megnyomja, vagy pedig a
sztorndézni kivant szadmla soraban rakattint a Sztorndzott oszlopban 1évo
nem statuszra. A felugré jovahagyo ablakban a Vissza gombot nyomva nem
torténik semmi. A Sztorné gombot nyomva a program megkérdezi, hogy
biztosan sztornézni kivanja e a szamlat. Igen valasztasa esetén a helyesbit6
szamla elkésziil. Sztornozott szamlat nem lehet Gjra sztorn6zni és a sztorné
szamlat sem lehet sztorn6zni.

Hasznos funkcié még a szamla masolasa, amit a Mdsol gombbal tud
megtenni. Ekkor a mar kiallitott szamlabol a rendszer készit egy teljesen
ugyanolyan, de még nem végleges bizonylatot. Ez a szamla még
szerkeszthet0, hozzaadhat, elvehet tételeket.

6.3 Uj szallitolevél
Szallit6 levél kiallitdsara alkalmas ez a meniipont. Hasonléan az 4j szamla
készitéséhez, itt is eldszor a partnert kell kivalasztani, majd a bizonylat
adatok blokkban a raktarat, a devizat, a kiallitas datumat és a képvisel6t.
Utana a Tétel adatok fiilon a szamlazasnal mar megismert modon viheti fel
a szallitolevél tételeit. Amikor befejezte a tételek felvitelét, a szallitolevelet

kiallithatja, a Fej adatok fiilon 1évé Ment gomb megnyomasaval. Ekkor a
program megkérdezi, hogy kiallitja e a bizonylatot. Igen gomb nyomasara
megjelenik a szallitolevél nyomtatasi képe, amit ki is nyomtathat.
6.4 Szallitélevelek

A mar kiallitott szallitéleveleket tekintheti meg ezen a képerny6n. Amellett,
hogy sajat szempontjai szerint szlirheti, rendezheti a szallitéleveleit, innen
még kiilonb6z6 miiveleteket végezhet. A bizonylat szamara kattintva a
szallitélevél hiteles masolatat tudja kinyomtatni. A vev6 nevére kattintva
megjelennek a vevdvel kapcsolatos bizonylatok. Amennyiben az adott
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szallitélevél Szamldzott oszlopaban ,nem” szerepel, erre a mezoére kattintva
a rendszer a szallitolevél adatait atemeli egy Gj szamlaba. Tehat egyszerlien
kiszamlazhatja azt. A Sztornézott oszlopban, ha ,nem” statusz szerepel,
akkor erre kattintva a szallitolevél sztornoja készitheto el.

6.5 Eldleg szamla
Amennyiben On szeretné hasznalni ezt a funkciét, azt javasoljuk, hogy
vegyen fel a cikktorzsbe egy szolgaltatas tipusu cikket, aminek a neve
mondjuk Eléleg. Ezutan allithat ki el6leg szamlat, példaul valamelyik
megrendeléséhez. Az el6leg szamla kidllitasdnak modja egyébként
megegyezik a szamla kiallitasaval.

6.6 Eldleg szamlak
Itt jelennek meg a mar kiallitott el6leg szamlai. Egy kivalasztott szamla
bizonylat szamara kattintva egy hiteles masolatot tud nyomatatni. A
Szdmldzott oszlopaba kattintva, ha ott ,nem” statusz van, akkor elkészitheti
a szamlat. Az el6leg szamla értéke levonasra keriil, mivel a tételeihez
beemeli a rendszer az el6leget. A Sztorndzott statuszra kattintva, ha ott
,nem” statusz van, akkor az ellegszamla sztorndja kertil kiallitasra.

6.7 Dijbekéro

Ez a bizonylat nagyon hasonlit a szamlara, azonban tobb dologban is eltér.
Az egyik, hogy a rajta szerepld tételek, még ha nem szolgaltatasok, akkor
sem mozgatnak készletet. A masik, hogy mivel ez nem szamla, nem terheli
Ont AFA befizetési kotelezettség ennek a bizonylatnak a kiallitasaval.

A dijbekér6 létrehozasa szinte teljesen megegyezik a szamla létrehozasaval,
csak itt a tételek felvitelénél nem tud vonalkédolvasét hasznalni. Uj tételt
csak az Uj gombbal tud felvenni.

6.8 Dijbekérok
Ezen a listan lathatja az eddig kiallitott dijbekérdket. A szlirési rendezési
feltételek adottak. Valamint a bizonylat szdmra Kkattintva masolat
készithetd. A vev6 nevére Kkattintva itt is a vevdvel Kkapcsolatos
bizonylatokat tudja megnézni.

7.Lekérdezés
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Ez a modul alkalmas a mar rogzitett adatok, bizonylatok alapjan értékes
informacidok kinyerésére. Ilyenek példaul a forgalmi- vagy készletadatok, de
lehet6ség van egyszerii cikk lista vagy készletlista kinyomtatasara is.

7.1 Lekérdezések

Erre a mentlipontra kattintva a képernydn, baloldalon megjelenik a
lekérdezések listaja. Ezekbdl valaszthat, hogy melyiket szeretné
megjeleniteni. Mellettiik talalja a Paraméterek blokkot. Attdl fliggéen, hogy
melyik lekérdezést valasztja, kiilonb6z6 paramétereket adhat meg,
moddositva ezzel a lista eredményét. A lekérdezéseket a Futtat gomb
megnyomadsaval indithatja. Amennyiben a listdban nem szerepelnek
adatok, a kovetkez6 lehetdségek fordulhattak eld: 1. Nem adott meg
paramétereket, 2. Olyan paramétereket adott meg, amelyek szerint nincs
kigy(ijthet6 adat (pl. olyan datum intervallum, amikor még egyetlen
bizonylat sem késziilt stb.) , 3. Egyszerlien (még) nincs adat, amit meg
lehetne jeleniteni.

7.2 Kimutatasok
A Kkimutatasok a rendszerbdl letolthetd adattablak, amelyek valamilyen
tablazatkezel6vel (Excel, Openoffice Calc) megnyithatéak. Elényiik a
listakkal szemben, hogy rugalmasak. Az oszlopok sorrendje
megvaltoztathatd, rendezni, szlrni lehet szinte minden adatra. Az
oszlopokat valtoztatva kiilonb6z6 tulajdonsagok szerint rendendezheti,
csoportosithatja adatait.

7.3 Statisztikak
Néhany adatot talal itt, hogy adott id6szakban mennyi és milyen bizonylat
lett elkészitve, valamint a vevo és szallitok darabszamat is lekérdezheti.
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